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1. Masuk situs Portal Akademik dengan  

URL https://helvetia.ac.id/portal 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

2. Pada  Username,  mahasiswa  memasukkan 

NIM dan password default adalah tanggal 

lahir dengan format (ddmmyyyy). 

Contoh password: 01031998

https://helvetia.ac.id/portal


 

3. Pada halaman awal (Home) mahasiswa dapat 

melihat  informasi  dan  pengumuan  penting 

mengenai kegiatan akademik.



4. Klik menu (Biodata), pada halaman Biodata 

mahasiswa wajib mengisi semua data diri 
sesuai dengan KTP (No. NIK yang ada di KTP 
wajib  diisi,  apabila  mahasiswa  belum 

memiliki KTP, mahasiswa dapat melihat No. 
NIK di Kartu Keluarga), dan penulisan nama 
disesuaikan dengan Ijazah terakhir.



 

 
 

Tanggal    Lahir  *) 

 
 
 
 
 

No Handphone    *) 

 
 
 
 
 

 
Nomor  Pegawa, 

 

 
 

MEDAN 
 

01 B -   Ju1; 

Islam        G 

Pna      G 

085761156046 

 

abuhasan.alansari01@gmail.com 

 
Baca  Koran 

 
1271140107950007 

 

O 

 

Indonesia 

 
Asal  Keria   *) 

,...   ,dem,J 

Tahun   Angkatan          :  2013 
 

Fakultas                         :  Fakultas   Kesehatan    Masyarakat

 
Jurusan 

Tingkat 

Prod, 

Peminatan 

.Pe     nb1n9 A~   em 

Nama  dan  NIP 

Dosen  PA 

Orang Tua 

Ayah 

Nam a 

Peker:iaan   •) 

Telp  Ayah*) 

 
Nam a 

 
PekerJaan 

 
 
:  STRATA   1 
 
:  KESEHATAN  MASYARAKAT 

:     Administrasi dan Kebijakan Kesehatan   G 
 

 
DARWIN SYAMSUL-0125096601 

t1I UI                                  1t1 n 
 

 
 
MASRI T.Af\UUNG 

WIRASWASTA 

081260628196 

 
 
ROSMAINI RANGKUTI 

IRT

mailto:alansari01@gmail.com


 

Alamat  Sesaranq 
 

Jal an 
 

 
 
 

Dusun 

Desa/Kelurahan 

Kota 

Kecamatan 

 
Kabupaten 

 
~rovinsi 

 

 
Kode  Pos 

 

 
Jalan  *) 

 

 
 
 

Dusun 

Desa/Kelurahan 
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Kecamatan 

Kcbupaten 

Pr:>Vinsi 

Kcde Pos 

 

 
JL BERSAMA NO 12-A LK II 
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Sumatera Utara 
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-------- Pil1h  POV1ns1 ----------~D



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Setelah  data  diri  diisi  dengan  lengkap  dan  benar, 

pilih dan klik (Ubah Biodata Saya), maka data akan 

tersimpan.



 

5. Pada     menu     (Password),     mahasiswa     dapat 

mengubah password default mahasiswa, tetapi 

mahasiswa wajib mengingat password yang sudah 

diganti tersebut. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Setelah password diubah, pilih dan klik (Ubah 

Password),  maka  pergantian  password  akan 

tersimpan.



    

    

 

 

6. Pada   menu   (Upload   Data),   mahasiswa   wajib 

mengupload foto yang sudah di resize menjadi 

ukuran maksimal 128kb dimensi 85 x 113 pixel dan 

mengupload  file  Ijazah  dengan  ukuran  maksimal 

1024kb , tipe file harus berbentuk jpg atau png.



7. Pada menu KRS, mahasiswa diwajibkan mengambil 

mata  kuliah  yang  diikuti  pada  semester berjalan. 

Mahasiswa dapat mengambil mata kuliah pada 

semester bawah dengan syarat tidak melebihi 

ketentuan  jumlah  SKS.  Klik  tanda     pada  Mata 

Kuliah dari daftar Mata Kuliah yang Ditawarkan 

untuk memilihnya.



Untuk  membatalkan  klik  pada  daftar  Mata  Kuliah 

yang Telah Dipilih.



 

Apabila ingin memilih Mata Kuliah pada semester di 

bawah, pilih semester yang diinginkan, klik tanda     pada 

mata kuliah di semester bawah yang ingin diambil, 

kemudian klik Submit KRS



Mahasiswa dapat melihat Petunjuk lengkap pada 

kotak Petunjuk Ubah KRS dengan meng-klik link 

selengkapnya.



8.   Pada menu Print KRS/KHS, mahasiswa dapat mencetak 

(Print) KRS maupun KHS yang tersedia.



9. Pada  menu  Transkrip  Nilai,  mahasiswa  dapat  melihat 

rekapitulasi nilai mata kuliah yang telah diambil selama 

ini. Mahasiswa juga dapat melakukan Print Transkrip.



10.Pada Menu Penelitian, mahasiswa yang 

sudah memenuhi syarat dapat mengajukan 

judul Skripsi / TA minimal 2 judul dan 

maksimal 3 judul.



11.Pengajuan judul harus disertai Latar Belakang, 

Rencana Tempat Penelitian, dan Tujuan 

Penelitian. Lalu klik tombol Tambah Pengajuan 

Judul.



 

12.Pada halaman awal Penelitian anda akan melihat 

daftar judul yang anda ajukan, dan perhatikan 

STATUS, bila status Sudah Disetujui, pada kolom Aksi 

di bawah judul anda klik Link Lihat.



13.Pada halaman ini, pilih dan klik tombol Print Judul 

Penelitian , maka akan tampil kotak dialog untuk 

menyimpan dan mendownload file.



14.Buka file yang sudah didownload dan disimpan, Print file 

tersebut   pada kertas A4, kemudian berikan ke bagian 

akademik kampus.



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

TERIMA KASIH 


